

1-MÜŞTERİ KAYIT : Müşteri kayıt işlemlerinin yapıldığı bölümdür.Bu bölümde dikkat edilecek en önemli husus kayıt yapılırken  müşteri kodu , ünvanı ve firma türünün ilerde değiştirilmeyecek bir şekilde kaydının yapılmasıdır.Kendi firma kaydını giriyorsanız firma türü “KENDİ FİRMAM”  seçilmelidir. Eğer müşteri firma kaydı yapıyorsanız firma türü “MÜŞTERİ FİRMASI” seçilmeli ve aylık muhasebe ücretini girmeniz gerekiyor.Burada dikkat edilecek diğer bir husus da aylık muhasebe ücreti tarihinin sistem tarihinden sonra olmaması gerekir.Aksi halde program otomatik tarihe göre hesap yaptığı için hesaplar karışacaktır.
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2-MÜŞTERİ BİLGİLERİ :
Burada seçilen müşteriye ait müşteri bilgileri penceresi açılır.Açılan  pencerede müşteriye ait tüm bilgileri [image: image18.png]


görebilirsiniz.Ayrıca müşteri listesi penceresinde müşteri silebilir ve borcunu görebilirsiniz.
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3-PERSONEL : Personel kaydı ve personel maaş ödemelerinin yapıldığı bölümdür. Burada dikkat edilecek husus sistem tarihin ve personel maaş tarihinin gerçek tarihler olması,sistem tarihinin personel maaş tarihinden eski olmamasıdır. Eğer bu gibi durumlarla karşılaşırsanız program sizi uyaracaktır.

Böyle bir şey olması durumunda hesaplar karışacağı için hemen sistem ve personel maaş tarihlerini kontrol ediniz.

[image: image19.png]Swalama |
| © Kod € Onvan
En KESCOM HOLDING

e | e 1

BilgiFormu_| _ Miisteri il Kapat




[image: image3.png]PERSONEL BILGILER]]
PERSONEL KAYIT | PERSONEL MAAS ODEME | GDEME LISTESI | DDEME SON DURUMU

Personel :
Agiklama :

Miktar :

Tarih : [30.12.1899 -

Durum :

Toplam Odenen:

Gnceki | _Sonraki. Yeni Kayit Dizelt Kapat






[image: image20.png]PERSONEL BIL GILER]]
PERSONEL KAVIT | PERSONEL MAAS ODEME |GDEME LISTESI | ODEME SON DURUMU
Personel Kimlik ve Adres Bilgileri Kayit Tarihi: |03.06.2002 .

[SENoL KESKIN

[s0.12.1899 -

Ad/soyad

Meslegi

Kan Grubu

sigortaNo

Adres
[

[

Tel

CepTel

@l

E-mail

S 25.000.000

Geri | _ Tl

Yenikamt | [ otsek | _ovesi | vasie | kopat |

Maas Taril




[image: image4.png]PERSONEL BILGILERI]}
PERSONEL KAVIT || PERSONEL MAAS ODEME | GDEME LISTES] | ODEME 50N DURUMU

SENOLKESKIN | 25.000.000 25.000.000 25.000.000






3-ÖZEL GİDERLER : Kendinize ait özel giderlerinizin elektrik,su,telefon vs. gibi ödemelerinizin kayıtlarının yapıldığı bölümdür. Gelecek  ödemelerinizi bu bölümde kayıt edip genel takibini yapabilirsiniz.Ana menüde “F5” tuşuna basarak güne ait ödemelerinizi görebilirsiniz.
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4-RESMİ ÖDEMELER / EVRAKLAR : Resmi ödemelerin ve evrakların kayıtlarının girildiği bölümdür.
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5-ÇEK/SENET : Giren - çıkan çek ve senetlerin kayıtlarının yapıldığı bölümdür. Burada müşteriden  aldığınız çek ve senetlerin ve sizin yazmış olduğunuz çek/senetlerin kaydı yapılır. Daha sonra eğer o çekleri başka birine çıkış yapacaksanız (Tahsil edilmemiş olması gerekir) Raporlar  “GİREN-ÇIKAN ÇEK/SENETLER” bölümünde bu işlemi yapabilirsiniz.Sizin kendinize ait  olan çek ve senetlerin karşılığını bankaya yatırmışsanız yine Raporlar “GİREN-ÇIKAN ÇEK/SENETLER”  veya Tahsilat Çek/Senet Tahsilat bölümlerinden “TAHSİL EDİLDİ/EDİLMEDİ” butonuna basarak durumunu girebilirsiniz.

Giren çek ve senetlerin tahsilatı “Tahsilat”  ve “Raporlar - ÇEK/SENET TAHSİLAT” bölümünden yapılır.
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6-RAPORLAR : Müşteri listesi,müşterilerin çek,senet,nakit ödemeleri,resmi ödemeleri ve evraklarının,size ait özel ödemeler ve çek/senetlerinizin raporlarının alındığı bölümdür.

7-TAHSİLAT : Müşterilerinizin yapmış olduğu nakit ödemeleri kaydının ve yine sizin veya müşteri çek/senetlerinin tahsil edildiği bölümdür.
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8-KASA : Kasaya giren,çıkan ve en son kalan para durumlarını görebilirsiniz. Müşteri Devri,Personel Devri,Özel  Gider Devirleri,Arşivdeki devredilmiş bilgilerin silinmesi ve gider kayıt işlemlerini yapabilirsiniz.
 Kasa bölümünde,sene sonunda müşterilerin aylık muhasebe  ücretlerini değiştireceğinizden hesapların karışmaması için devir işlemi yapılacaktır.Personel içinde aynı şekildedir.Personel maaşını değiştirirken personele yapmış olduğunuz ödemeler devredilecektir.Müşterilerin devri yapılırken yeni muhasebe ücretini tam ve doğru  girmelisiniz.Bundan sonra devri yapılan müşteriye ait tüm tahsil edilmiş çek/senet,nakit ve ödenen resmi ödeme bilgileri devredilecektir.Daha sonra Arşiv bölümünden bu bilgileri görebilirsiniz.
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9-AJANDA : Günlük notlarınızı yazabileceğiniz ve ileriki dönemlere ait notları da

size otomatik uyarı şeklinde veren bölümdür.  
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10-PROGRAM ŞİFRELERİ : Program kullanıcı adı ve şifre tanımlamaları,yönetici şifre tanımlamalarının yapıldığı bölümdür.
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11-ARŞİV : Devir bilgilerinin bulunduğu bölümdür.
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12-YEDEK ALMA : Tüm dosyalar diskete veya harddiske yedeklenir.
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